Zakladni Skola a Mateiska Skola L. Kuby 48, pfispévkova organizace
se sidlem v Ceskych Budé&jovicich

18. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
C.j.. Spisovy fad / skartaéni tad 18/2/2025 A.l. A5
Vypracovala: Jana Turkov4, vedouci Skolni druziny
Schvdlila: Mgr. Romana Kdabelova, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 18.11.2025
Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.12.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od s$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace t€astniki, ¢astecné také dohledu nad Gi¢astniky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uc¢astniku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti G¢astnikli ¢innosti Skolni druZiny, jejich zdkonnych zéastupcii a
pedagogickych pracovnikii jsou dana Skolskym zékonem.

1.1 Ucastnici jsou povinni

a) fadn€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zadka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Utastnik se ve §kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikd.
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1.3 Ucastnik chodi vhodné a &istd upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v €istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluucastnikl; ucastnikim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od pocatku neptitomnosti ticastnika.

1.6 Uastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Uéastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzd&lavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem.

1.9. Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o prubéhu vzdelavani ucastnika ve Skolni druziné

b) informace podle zédkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona

d) u déti se specialnimi vzde€lavacimi potiebami maji pravo na vzdelavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni

e) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
ucastnika

1.10. Zékonni zéstupci G¢astnikil jsou povinni

a) zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do skolského zatizeni

b) na vyzvani vedouciho Skolského zatfizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny

c¢) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpiisobilosti Zdka ke vzdélavani a pfipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizZich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, tidaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén,
véetné udaje o druhu znevyhodnéni

d) dokladat diivody neptfitomnosti ucastnika zajmového vzdélavani

e) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle §28 odst. 2 a 3 Skolského zakona ¢.561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani, nebo bezpe¢nost ticastnika, a
zmény v téchto udajich




Zakladni 8kola a Mateiska $kola L. Kuby 48, piisp&vkova organizace se sidlem v Ceskych Budgjovicich

2. Provoz a vnitini rezim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve 8kolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptfihlaSovani a odhlasovani ucastnikl, vybirani poplatkd, pfedavani informaci zakonnym
zastupcum, vyfizovani namétl a stiznosti. Kazdé oddéleni vede jedna vychovatelka, ktera vede
povinnou dokumentaci.

2.2 O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, taborové Cinnosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii Gcastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Od 1.1.2024 stanovi vysi uplaty na cely Skolni rok zfizovatel usnesenim rady obce, nebo
starosty, pokud rada neni zfizena. Vypocet nebude jiz vazdn na priimérné neinvesti¢ni vydaje
konkrétni Skoly, nebo Skolského zafizeni, ale na vys$i minimalni mési¢ni mzdy.

2.4. Od 1.1.2025 je stanovena vySe minimalni mési¢ni mzdy na 20 800 K¢ a maximalni mozna
mesicni vyse Uplaty ve Skolni druziné 832 K¢.

2.5. 0d 1.10.2025 vysi uplaty mize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz soucasti

je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle zakona o davce statni
socialni pomoci

b) Gi¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach

¢) ucastnik svéteny do peéstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o socialné-pravni ochrané déti a tuto skutecnost prokaze tediteli

d) Gcastnik je ¢lenem domdacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je bonus na dité¢

e) Dale mlZe byt Gplata sniZena Gi¢astnikim, ktefi se Gi€astni vice neZ dvou ¢innosti dan¢ho
Skolského zafizeni a Gi€astnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v ptipad¢ ucasti

v dal$ich ¢innostech daného $kolského zafizeni.

2.6. Od 1.1.2026 je stanovena vySe mésicni minimalni mzdy na 22 800 K¢ a maximalni mozna
vyse uplaty bude pro Skolni rok 2026/2027 ve skolni druzing ¢init 912 K¢.

Novelizace vyhlasky €.74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani, vyhlaskou ¢.306/2025.
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Uplata pri omezeni provozu druZiny

e) pokud je provoz v kalendarnim mésici omezen nebo pierusen po dobu delsi nez 5 dnti, Gplata
se pomérné snizi. O snizené mésicni vysi Uplaty rozhoduje feditel Skoly a informuje zédkonné
zastupce

Vraceni aplaty

V piipadé ukonceni dochézky do skolni druziny z diivodu piechodu do jiného vzdélavaciho
zafizeni se pomérnd ¢ast uplaty ucastnikovi vraci. V ostatnich ptipadech narok na vraceni tplaty
zanika.

Podminky uplaty

a) v soucinnosti s vyhlaskou ¢.423/2020Sb., miize feditelka Skoly v mimotadnych situacich
rozhodnout o posunuti terminu splatnosti a vysi ¢astky za pobyt ucastnika ve Skolni druziné

b) uplata je splatna pfedem ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az prosinec a leden az Cerven

¢) pokud za ucastnika neni tplata v€as uhrazena, feditel §koly rozhodne o vylouceni ze z4jmového
vzdélavani

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6:00 hod do 8:00 hod a od 11:40 hod do 17:00 hod.
Vyzvedavani ucastnikl probihd v dobé: 12:35 — 13:45 a 15:00 — 17:00
Evidence a bezpecnost ticastnikll je zajisténa pomoci systému Bellhop a elektronickych ¢ipti.

3. 2 Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby, vychovatelka nejdiive podle moZznosti
informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zéklad¢ prfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé ptfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ti¢astniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Skolni druZzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreanich a z4jmovych cinnosti; umoziiuje UCastnikiim
pfipravu na vyucovani formou didaktickych her.

4. Podminky zajiS§téni bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Uastnikéim neni v dob&é mimo pobyt ve $kolni druzing zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tcastnikl ve Skolni budove, nebo mimo budovu pii
akci poradané Skolni druzinou ucastnici ihned ohldsi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
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prokazatelné pouceni ticastnikl v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni ti€astnikt, kteti
pfi prvni hodiné chyb¢li, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovidéa za ucastniky v dobé
dané rozvrhem ¢innosti Skolni druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam ucastnikl a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikd a v pifipadé nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyteCnych pritahi vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného ucastnika.
Nemocny ucastnik mtize byt odeslan k Iékarskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé
osoby.

Pii urazu poskytnou téastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni zaka lékafem. Uraz
thned hlési vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy traz, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetteni a vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovéedel prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo znieni majetku skoly ¢i osob je vyZadovana thrada
od zédkonnych zastupct ucastnika, ktery poskozeni zptisobil. Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné orgadniim

socialni péce.
5.2 Ztraty véci hlasi Gi€astnici neprodlené pracovniku Skolni druZiny a dbaji na dostate¢né zajiSténi

svych véci.

5.3. Do Skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodli a na vyslovny pokyn pedagogického pracovnika, ktery zajisti jejich
uschovu.

6. Podminky pro pobvt ve §kolni druziné

Reditel rozhodne o vylougeni uéastnika ze SD, pokud tento soustavné nebo n&jakym vyznamnym
projevem porusil kdzen a potfadek, ohroZzuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych duvoda.

7. Dokumentace

V druZinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikill, jejichZ soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vetné
dochazky ucastnikti

c¢) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti
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f) knihu trazt a zdznamy o trazech Gcastniki, zaka a studentt

8. Dochazkovy systém Bellhop

8.1 Vyzvedavani ucastniki ze skolni druziny se od 1.10.2025 bude uskute¢niovat prostrednictvim
elektronického ¢ipového systému Bellhop. Jedna se o elektronicky systém, vyvinuty pfimo pro
druziny zakladnich Skol. Systém je zalozen na identifikacnich ¢ipech.

Zakonny zastupce ucastnika si mize od skoly zakoupit libovolny pocet ¢ipt, jimiz se prokazuje
pii prevzeti ditéte. Kazdy z Cipt je pii predani docasn€ oznacen jménem vyzvedavajici osoby.
Za zneuziti ¢ipt Skola neruci (v piipad¢ ztraty, kradeze, zaptjceni dalsi osobé apod.).
Vyzvedavajici osoba pii1 vyzvedavani ptilozi ¢ip na displej Bellhopu, ¢imz se v systému
zaznamena udaj o vyzvednuti. Vychovatelka nasledné uvolni téastnika ze SD. Vyzvedavajici
osoba si u¢astnika vyzvedne u vstupu do SD (nevstupuje do prostor koly. A to véetné $aten).

Informace k pouzivani €ipt fesi samostatny dokument ,.Bellhop systém* uvedeny na webu Skoly.

Zakonni zastupci U€astnikil, ktefi odchazi domil sami (dle ¢asti uvedenych v piihlasce do SD),
¢ip mit nemusi.

8.2 Objednani ¢ipu

Zakonny zastupce nahlasi, po&et &ipti pro vyzvedavani svého tGdastnika. Cip je vydan na jméno
konkrétni osoby, kterd za n¢j zodpovida. Tento systém je zaroven bezpe¢nostnim systémem a

umoznuje, aby vychovatelka vidéla, kdo ucastnika vyzvedava. Osoba opravnéna k vyzvedavani
musi byt uvedena na piihlasce do SD. Nelze viak vyzvedavat na jeden &ip vice ucastnikii, napf.

ror v

sourozence. Platba se uskutecni pti predani ¢ipti.
8.3 Pravidla pfi ztraté a zapomenuti Cipu

V ptipadé, Ze vyzvedavajici osoba Cip ztrati, je potieba tuto skute¢nost co nejdiive nahlasit
vedouci vychovatelce nebo vychovatelce ptislusného oddéleni. Cip je v systému deaktivovén,
aby nedoslo k zneuziti.

Pokud ve vyjimecnych ptipadech vyzvedavajici osoba zapomene Cip, je nutno vyplnit Zadanku
pro vyzvednuti.

V ptipadé, Ze si pro ucastnika pfijde osoba, ktera nebude mit u sebe ¢ip, bude postup stejny jako
pii zapomenuti &ipu. Je viak nutné, aby byla tato osoba uvedena v ptihlaice do SD jako osoba
opravnéna k vyzvedavani.

8.4 Pravidla pro vyzvedavani ucastnikii

Casy uréené pro vyzvedavani:

Ugastniky je mozno vyzvedavat po ob&dé od 12:35 do 13:45 v kmenovém oddéleni
V dobé& 13:45-15:00 probiha fizena ¢innost a neni mozné ucastnika vyzvedavat.

Od 15:00 do 17:00 se rodiée #idi rozpisovou tabulkou u vchodu do SD.

Z bezpe&nostnich a hygienickych diivodi neni rodi¢tim vstup do SD dovolen.

Postup vyzvedéavani:

Ugastnik bude propustén ze SD vychovatelkou teprve na zakladé pouziti ¢ipu vyzvedavajici
osobou. Ugastnik odchézi do atny a opusti prostor SD vchodem do SD, kde si ho osobng
pievezme vyzvedavajici osoba. Odchod ze Satny zbytecné neprodluzuje.




Zakladni 8kola a Mateiska $kola L. Kuby 48, piisp&vkova organizace se sidlem v Ceskych Budgjovicich

9. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatel/ka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem:

Ceské Budgjovice dne

Mgr. Romana Kébelova
teditelka Skoly




