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Zakladni skola L.Kuby 48Ceské Buéjovice, gispdvkova organizace
se sidlem

L.Kuby 48, 370 0TCeské Buéjovice

ORGANIZA CNi RAD SKOLY

¢ast:18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 12011

Vypracoval: Jana Turkovéa , vedouci vychovatelka SD

Schvalil: Mgr. Miroslav Ku s ,feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25.8. 2011

Smérnice nabyva platnosti ode drie:9. 2011

Smérnice nabyva &innosti ode dnel. 9. 2011

Zmény ve snérnici jsou provaény formoucislovanych pisemnych dodatk
které tvdi solutast tohoto fedpisu.

Pozn. JM: Text této sémnice neni a nedze byt univerzalé platny dokument, kazda organizace si ji musi upraevisvé podminky.

Obecna ustanoveni

Na zakla@ ustanoveni § 30 zakorga561/2004 Sb. ofpdSkolnim, zakladnimigdnim, vySSim
odborném a jiném vadavani (Skolsky zakon) v platnémém vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské Z&eni Skolni druZinu tuto sémnici — vnitrni fad Skolni druziny. SBrnice je
sowtasti organizénihofadu $koly. Uguje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavaary
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci prdice. Prokazatelné seznameni réi

s timtofadem provedou vychovatelky SE papisu @&ti do SD.

Skolni druZina se ve sw#nnostifidi zejména vyhlaskoé. 74/2005 Sb. o zajmovém \&dvani.
Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvii ve dnech 3kolniho v@iovani mezistupemezi vyukou ve Skole a vychovou
v roding. SD neni pokréovanim 3kolniho vyEovani, mé sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vy@ovani. Hlavnim poslanim SD je zabeggei zajmové&innosti, odpdinku a
rekreace 28k Cast&€né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je ufena fiednost® pro Zaky prvniho stugnzékladni Skoly. K pravidelné
denni dochazce mohou byfijpti i Z&ci druhého stughzakladni Skoly, Zaci nizSiho stupn
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpdeidajra@nikd osmiletého vzélavaciho
programu konzervate, pokud nejsouffiati k éinnosti klubu.Cinnosti vykonavanych druZinou
se mohou Gastnit i Z4ci, kté nejsou pijati k pravidelné denni dochazce do druzZiny. DnaZi
mlZze vykonavatinnost pro gastniky, nebo €astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. PfihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vriihim fadu pro jednotlivé formy zajmového \&@dvani podle § 2 vyhlasky
€. 74/2005 Sb., o zajmovém \@dvani zgiisob evidencedastniki takto:
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1.1. Ve Skolni druzi@é je urgena jako vedouci zaéstnanec/edouci vychovatelka ktera
zaji¥uje @ihlasovani a odhlaSovani Zgkpfedavani informaci rodiim, vyfizovani nanétl

a stiznosti.

1.2. O zéazeni @ti do Skolni druziny rozhodujeditel Skoly.

1.3. Za pobyt &ti ve SD je uken poplatekjehoz vysistanovil na zaklaé kalkulacereditel ZS na
150 ,- K€ za Zaka / neésic.Poplatek se plati na obdobi fedem bezhotovostré ve dvou ditich
splatkach nadet¢.: 030015-2598735309/ 08qA.platba do 25. z& 2011 ve vysi 600 K— z&i
az prosinec2.platbado 20. ledna 2012 ve vySi 90@ k leden aZerven ).Pokud za zaka neni
zaplacen poplatekeditel Skoly niize rozhodnout o jeho ¥gzeni z druziny od prvniho dne
dalSiho nésice.

1.4. Uplata mize bytsnizena nebo prominuta

a) digti, Zakovi, pokud je spofmé posuzovanou osobou pro narok na socialilatek,

ktery pobira jeho zédkonny zastupce nebo jind ogndarosoba,

b) di&ti, Zakovi, pokud ma narok nd&ippévek na thradu pétb ditte v pistounské pé& a
tento [fispdvek nebo jeh@ast je vyplacena, pokud skdtesti uvedené v pismenu a) a
vyplaceni pispdvku uvedeného v pismenu b) prokééditel,

c) WCastnikim, ktei se &astni vice nez dvoginnosti daného Skolskéhorizeni,

BlizSi podminky pro snizeni nebo prominuti Uplayy stanoveny zvlastni gmmici Skoly.

1.5. Pokud za ddtneni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skibniiny o tom ugdomi
Feditele Skoly nejpozgi do jednoho ndsice.Reditel Skoly miZe rozhodnout o fipadném
vyfazeni zakaze Skolni druziny

1.6. Po projednani séizovatelem sé&innostv dobé vSech prazdnin a nutnych provoznich
pfipadech geruSuje. VySe Uplaty Bstdva stejna i v ésicich, kdy jsou prédzdniny.

1.7. Rod&e nebo jini zdkonni zastupci Zak#hpaSeného k pravidelné dochazce do druziny
scBli druziné rozsah dochazky Zaka algmb odchodu Zaka z druziny; tyto Gdaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvufftepinosti Zaka v druzé) odchylky od dochazky
7aka nebo pokud ma Zak odejit ze SD jifie& jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, s&li rodiCe tuto skuténost druzi@ pisem®@. Pfedem znamou népomnost zaka
v druzirg zdkonny zastupce oznami pisé&mn

1.8. V dochazkovém sesittfidni knize,...) je zaznamenavafighod Zaka do SD, odchod jen
pokud se Udaj liSi od zapisniho listku a pisemmjoluvenek.

1.9. Rihla3ovani a odhladovani Zake SD je prova@ho na zaklad pisemnych Zadosti raif .
2. Organizaceginnosti SD

2.1 Provozni doba SOe 0d6.00 hod do 8.00 hoé 0d11.40 hod do 16.30 hodin

RozSfena sluzba - vychovatelky dle rozvrhu odddpo doho@ s rodgi, odjizdgjici

Zaky v 15.00 hod na autobusové zastavky na Liditkgkde dohlédnou n@dny odjezd zak
domd. Tim je zajis&na maximalni bezgmost dti.

Provoz SD kor&i v 16.30 hodin !

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby ébdychovatelka nejive podle moznosti
informuje telefonicky rodie Zaka a osoby uvedené rith[asce diéte do SD, pokud je tento

postup bezvysledny, pak :
Zakladni 8kola, L..Kuby 48 eské Buéjovice

Organizani fad $koly — sodést: 18. Rad $kolni druziny'strana 3 z p&tu 5



a) na zaklaé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organtepsdié,

b) na zaklad prfedchozi dohody s Magistratengsta ,ci obecnim adem kontaktuje pracovnika
MM, popi.obecniho tadu,

c) pozada o pomoc PolidiR,

d) po ukogeni provozu Skoly paii Zzaka o0 BOZP (nejkratSi cesta dipndopravni kdzg,...)

a dohlédne na jeho odchod ze Skoly.

2.2. .Cinnost SD probiha véti oddglenich, které jsou umihé v samostatnych mistnostech.
Rannicinnost probih& v mistnoste€hl, 2, 3, 4 a odpoledni koncové hodiny pro odchody
74kl probihaji v mistnostech 2, 3. Zaci zapsani do SD pouzivaji po celou dobu

pobytu ve SD i ve SkoldruZinovou 3atnu.

2.3.Reditel stanovuje touto sEmici nejvyssi pd&et zakii na 1 pedagogického pracovnika

s ohledem na druh vykonavadéiénosti (€astniki, zejména s ohledem na jejich be@pest takto:
a) [ bé&zné ginnosti ve fidach a mistnostech SD, vychazkach gbnych trasach v okoli
Skoly s @BZnym dopravnim provozemax. 30 cgti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjim&nychakcich projedna vedouci
vychovatelka seditelem Skoly pedem organizini zajiS€ni akce ¢etné poctu

doprovazejicich osob.

2.4. Do Skolni druzinyifichazeji Zaci po skaeni vyl€ovani pod vedenim vychovatelek, které si
je prebiraji po 4. vyd. hodiré / v 11.40/ a po 5. vy hodirgé / ve 12.35/ pimo pred fidami od
ucitell. Pokud tidy korgi pozcgji, pfeda @ti vychovatelce do Skolni druzinyitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a roairmostischvalujefeditel Skoly nanavrh vedouci
vychovatelkyskolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychoénwvzdélavaci€innost ve vycho& mimo vyuovani zejména
formou

odpaSinkovych, rekreénich a zajmovyciginnosti; umoauje Zakim pfipravu na vygovani.

- Odpcinkové innosti - maji odstranit Gnavaarazuji se ne€jasgji po ob&de, pog. rano pro
zaky, ktéi brzy vstavaji a dale dle geby kdykoliv Ehem dne. Jde o klid na pohovkéach,
klidové hry a klidné zdjmovéinnosti, poslechovéinnosti apod.

- Rekre&ni Cinnosti - slouzZi k regeneraci silf@vazuje v nich odgonek aktivni

s nar@néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanéinnosti mohou byt rug)si.

- Zajmovecinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umagi Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netéphl i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.qideenou
kolektivni nebo individualnginnost, organizovanou nebo spontanni aktivitinnost nuize

byt organizovana pro vybrané Zakyzmych odéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede
vychovatelka SI&i jiny pedagog nebo rodi

- Pfiprava na vy@ovéanizahrnuje okruh¢innosti souvisejici s pnim Skolnich povinnosti
neni to v3ak povinndinnost SD. MiZe jit o vypracovavani doméacich Glkgpouze se
souhlasem rodil, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zak Uukoly neopravuje), nebo
zabavné procéovani \€iva formou didaktickych her @etré feSeni problérn), ovefovani a
upewiovani Skolnich poznatkv praxi @i vychazkach, exkurzich a dalSiéimnostech;
ziskavani dalich dofljicich poznatki pfi prabé&znéginnosti SD (nap vychazky,
poslechové&innosti, prace s knihou&sopisy).

2.7.Cinnosti druziny se mohou gastiovat i Zaci nez@zeni do druziny, pokud se t@mnosti
nelCastni piny pdet zaki zafazenych do druziny stanoveny pro étighi nebo skupinu.
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2.8. V dol& fadnych prazdnin v gb&hu Skolniho roku je zajfévan provoz SD po dohédse
zZfizovatelem tak, Ze jsolfizovana dtidave stediska na jednotlivych ZS v obci pro zaky vsech
t&chto Skol. ed kazdymi prazdninami vychovatelky SD s dostagen Fedstihenejistuji

zajem o prazdninovy provoza rozdaji vdem Zdkn navsévujicim SD informace o tom, na
které Skole bude igdisko otefeno. Rodie tam své dé prihlasuji pisema. Stedisko se
neZizuje, pokud je péet @ihlaSenych zak nizsi nez deset. Provoz Skolni jidelny po tuto dobu
neni zajisén.

2.9.V dobé mimoradnych prazdnin nebo mirf@ného volnge €innost Skolni druZinya gani
rodiCu pfi dostat€ném pa@tu zajemd zajiS€na s gipadnym omezenim podle pokyn
hygienika.

2.10.Rodi¢e a dalsi nav&@vnici bez \&domi vychovatelek SD do Saten,deben a ostatnich
oddélenych prostor SD z hygienickych a bezgmostnich hlediseknevstupujill

2.11. Bi postupnych odchodech 2ak jednotlivych odéleni domi, je mozné spojitinnost
odcBleniv dobg, kdy paet Zaki v takto spojenych oddenich jemax. 3Q

Stejreé tak se postupujefpspojovanicinnosti, kdy kazdé odieni vykonava jinoinnost —
zajmovou, relaxéni apod.

2.12. Rozsah denniho provozu projednéaditel se FizovatelemReditel schvaluje podpisem
na uvodni strancefehledu vychova vzdélavaci prace tydenni skladbu zéstnani, ktera
obsahuj&innosti odp@inkové, zajmové a rekréai, pobyt venku a dalsi aktivity. SDirhe

v rdmci své Bznéginnosti, v piibéhu stanovené provozni doby Sizpvat zajmové krouzky,
jejichz clenove mohou byt i zaci, ktienejsou pihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.
Cinnost v &chto krouZcich, pro Zaky nezapsané k pravidelnéaioze do SD, fize byt
poskytovana za Uplatoplnéni a vyk&r téchto ti je plné v kompetenci vychovatelky.

2.13. SD niiZe také Eizovat zajmové krouzky a dalginnosti (jako nap vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou usklteany i mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v &chto krouZcich, resp. nadhto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Ejtoosti
mohou byt poskytovany za UplafDoplnéni a vyl&r déti je plné v kompetenci vychovatelky

3. BOzZP

3.1. Praginnost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ki fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odbornétebny (nap. télocvicna, cvina kuchyika, dilna,...)fidi se
prisludnymifady &chto weben. Zaci phlaseni do SD jsou pdeni 0 BOZP a zaznam o pini
je uveden viidnich knih&ch jednotlivych oéteni.

3.2. Pitny rezim je zajiéh —zdarma nipojove automaty na pitnou vodu — Z4ci si ¢gjt&do
vlastnich nadobgaj, sirupy a mléko ve skolni jid&nmoznost nakupu balené vody a limonéad
Vv hdpojovém automatu v jgoeéhu dne.

4. Chovani zaki

4.1. Zak bez &domi vychovatelky od&eni $kolni druziny neopousiia zaka, ktery byl ve Skole
a do SD se nedostavilychovatelka neodpovidg jednéa se o zaky, ktemimo pravidelnou

dobu gedavani Zakucitel- vychovatelka, pfichdzeji samostaénz niznych krouzk
organizovanych skolou).

4.2. Doba pobytu zaka ve SDFéi idaji uvedenymi na zapisnim listku.
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4.3. Ve skolni druzié se zaliidi pokyny vychovatelek, Skolnifddem aadem Skolni druziny,
ktery je pro zaky vy&Sen v odélenich SD.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka vérsldruziré se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni Skole, t.j. Wdovani napomenuti,idky tfidniho itele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na ggseni.

4.5. Pokud Zak naruSuje soustawkolnifad,fad acinnost Skolni druziny, iize byt
rozhodnutinfeditele z druZiny vyloten. Reditel miZe rozhodnout o vylaieni Zaka ze SD,
pokud tento Zak sousta¥mebo @jakym vyznamnym projevem porusil kdiza pgadek,
ohroZuje zdravi a bezprost ostatnich, dlouhodésvévolr® nenavdvuje SD nebo z jinych
zvI&S€ zavaznych dvodd. U Skolnich druzin zékladnich Skaizovanych obchema tento akt
povahu spravnihiizeni( protofeditel nevydava rozhodnutingni moznost odvolani raii).
5. Dokumentace

5.1. V druziré se vede tato dokumentace:

a) evidence ifjjatych c&ti (nap'.zapisove listky pro zaky, Kigsou gihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné iphlasky c&ti; jejich sogasti je pisemné steni zdkonnych zastupdic¢astnika o
rozsahu dochazky a apobu odchodudastnika z druziny.

c) tfidni knihy jednotlivych odéleni &i jiné prehledy vychové vzdélavaci prace, &etné
dochazky éti,

d) SVP pro skolni druZinu

e) celor@ni plancinnosti,

f) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podkladyn@cni zpravu Skoly,

g) fad Skolni druziny, rozvrh vyiovacich hodin,

h) zdznamy z pedagogickych rad,

i) knihu Urazl a zaznamy o Urazecléd, Zaki a studeni, popFipact Iéka'ské posudky,
Zavére€na ustanoveni

1. Kontrolou provadni ustanoveni této simice je statutarnim organem Skoly péeni
zanmestnanci: Jana T ur k o v &, PhDr. Vladimir S se&ja |

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. ZruSuje seiedchozi zéni této srérnice ze dne. 25.8. 2008.

4. Smérnice nabyva platnosti dnem : 1. 9. 2011

5. Snmérnice nabyva dinnosti dnem : 1. 9. 2011

V Ceskych Buéjovicich dne: 25. 8. 2011

Mgr. Miroslav KU s

feditel Skoly



